
UŽÍVATEĽ
ZASTUPOVANIE

Manuál ku zastupovaniu inej osoby



PRÍSTUP - PRIHLÁSENIE

• E-mail použitý pri registrácii 

• Heslo 

• Zabudnuté heslo – systém pošle do 
registrovaného e-mailu link, pomocou ktorého 
mu dovolí zmeniť heslo

• Registrácia – vytvorí novú registráciu 

(pozn. jeden e-mail môže byť použitý len raz)



• 1. zobrazia sa údaje 
registrovaného užívateľa

• 2. vpravo hore si zvolím 
ikonu a dám PRIDAŤ 
ZASTUPOVANÚ 
OSOBU

PRÍSTUP - PRIHLÁSENIE



REGISTRÁCIA - 1/2 (výber typu osoby)

Vyberiem si akú osobu chcem 
zastupovať

• FYZICKÚ (osoba s RČ)

• PRÁVNICKÚ (osoba s IČO)



REGISTRÁCIA - 2/2 (osobné 
údaje)

Údaje:

IČO

Obchodné meno

DIČ

Obec, Ulica, Súp.č., Or.č.

Príloha: splnomocnenie na 
zastupovanie osoby



REGISTRÁCIA

• Po odoslaní žiadosť 
posúdi pracovník 
na MsU 

• Po schválení sa 
užívateľ môže 
prihlásiť do portálu 
DATAMESTA a 
zvoliť si 
zastupovanú osobu



REGISTRÁCIA - potvrdenie



PRIHLÁSENIE

• E-mail použitý pri registrácii 

• Heslo 



PRIHLÁSENIE

• Po prihlásení sa 
prvé zobrazia 
osobné údaje 
prihlásenej 
osoby



PRIHLÁSENIE

• V pravo cez ikonu si môžem zvoliť 
zastupovanú osobu alebo zmeniť 
svoje údaje



PRIHLÁSENIE

• Vľavo mám 
možnosť vybrať 
si agendu

• PARKOVACIE 
KARTY



KÚPA PARKOVACEJ KARTY

• Pri výbere Parkovacie 
karty sa prvé zobrazí 
zoznam už 
zakúpených/odoslaných 
kariet

• Ak chcem novú kartu 
zvolím ŽIADOSŤ O 
VYDANIE KARTY



ŽIADOSŤ 1/2

Kategória

• Osoba s TP – občania s TP v Meste 
Senica

• Ostatní – osoby s TP mimo Mesta 
Senica

EČV – číslo auta

Pohon – výber kvôli štatistike

Veľký technický preukaz obe strany -
(*.jpg alebo *.pdf) Povinná príloha



ŽIADOSŤ 2/2

Osobné údaje – vyplnia sa 
automaticky podľa registrácie

Typ karty – podľa predchádzajúceho 
výberu či je Osoba s TP alebo Ostatní 
sa ponúknu možnosti kúpy karty



ŽIADOSŤ 2/2

Do emailu užívateľa je zaslaná 
notifikácia o odoslaní žiadosti a o 
lehote vybavenia.



ŽIADOSŤ 2/2



ŽIADOSŤ – schválenie a platba 

Po schválení pracovníkom 
MsU Senica príde užívateľovi 
email a po prihlásení sa do 
svojej zóny bude mať pri karte 
možnosť zaplatiť cez Platobnú 
bránu alebo pomocou 
Platobných údajov


