MESTO SENICA
MESTSKY URAD SENICA
Stefanikova 1408/56, 905 25 Senica

V Senici dia 15.07.2024

Rozhodnutie 0 organiza¢nej zmene
V Strukture Mestského uradu Senica

1. Vychodiskova situacia

Podra stc¢asnej organizacnej Struktiry Mestského uradu Senica je sucast'ou Organizaénej Struktury
Mestského uradu Senica:

1.1 Majetkovo - pravne oddelenie:
- Referat spravy mestského majetku, obchodu a sluzieb
- Referat pravny

1.2 Oddelenie spravy dani a poplatkov

2. Organizacna zmena

2.1 Diiom 01.08.2024 sa na Majetkovo — pravnom oddeleni:
- meni ndzov oddelenia na ,, Oddelenie spravy majetku *

- rusi Referat spravy mestského majetku, obchodu a sluzieb

- rusi Referat pravny

- agenda Referatu spravy mestského majetku, obchodu a sluZieb sa prestiva na Oddelenie spravy
majetku:
- kratkodobé prendjmy verejnych priestranstiev,
- prendjom pozemkov, nebytovych priestorov a budov,
- agenda mestskych lesov,
- podklady pre spracovanie lesnych hospodarskych planov a zmluv s odbornymi lesnymi
hospodarmi,
- evidencia hnutelného a nehnutelného majetku mesta,
- inventarizacia majetku mesta,
- organizovanie verejnych drazieb, priamych predajov a verejnych obchodnych sutazi na
predaj a prendjom majetku vo vlastnictve mesta,
- agenda Ziadosti o odpredaj nehnutelného majetku, pripravu ndavrhov do komisii, MsR a
MsZ,
- udrzba majetku vo viastnictve mesta,
- stanoviska obce k Ziadostiam tykajucim sa majetku vo vlastnictve mesta,
- objednavanie geometrickych planov a podkladov z katastra nehnutelnosti,
- spoluprdca s okresnym uradom - katastralnym odborom a pozemkovym a lesnym odborom,
- delimitacie majetku podla zakona o majetku obci,
- zverejiiovanie povinnych informacii patriacich do posobnosti referatu na webovom sidle
mesta vyplyvajice zo zakona o slobodnom pristupe k informaciam,
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- revizie, energeticke certifikaty a odborné prehliadky vyhradenych technickych zariadeni v
budovach vo vlastnictve mesta, ktoré nie su v prendjme,

- sledovanie spotreby elektrickej energie za verejné osvetlenie, kontrolu podla odbernych
miest v spolupraci s dodavatelom,

- evidencia, udrzba a sprava vojnovych a pamdtnych hrobov,

- evidencia odpredanych bytov a sledovanie platby spldtok kiupnej ceny za odpredané byty a
pripadnych dalsich odpredajov bytov na inu osobu do 10 rokov od uzavretia zmluvy o
prevode vlastnickeho prava k bytu,

- sucinnost’ Mestskému kulturnemu stredisku Senica pri organizovani prileZitostného trhu
Senicky jarmok,

- sucinnost pri organizovani prilezitostného trhu Vianocna dedina,

- poskytovanie sucinnosti komisii pre spravu mestského majetku,

- vpdavanie povoleni na predaj na trhovych miestach a ambulantny prileZitostny predaj,

- kontrola spravy, udrzby a prevadzky cintorinov,

- evidencia o otvdaracich a zatvdaracich hodindch v restauracnych a pohostinskych
zariadeniach na uzemi mesta a evidencia prevadzok obchodu a sluzieb na tizemi mesta,

- registrdcia a evidencia samostatne hospodariacich rolnikov,

- agenda Pozemkového spolocenstva viastnikov lesa Zavrsie so sidlom na Mestskom urade v
Senici,

- evidencia a archivdcia verejného obstaravania na komodity v pésobnosti oddelenia,

- spracovanie a aktualizdaciu udajov na useku agendy referatu v geografickom informacnom
systéme mesta,

- evidencia zmluv mesta a ich archivdcia,

- evidencia a archivacia agendy organizacii a spolocnosti v zakladatel'skej pésobnosti mesta,
- uplatiovanie pohladdavok zo zmluvnych a administrativnych vztahov (okrem exekiicie),

- uplatnovanie pohladavok v ramci likviddcie, konkurzného a dedic¢ského konania,

- agenda zverejrovania zmliv,

- rieSenie Skodovych a poistnych udalosti, priprava podkladov,

- ¢innost ¢lenov vyradovacej, likvidacnej a skodovej komisie,

- dalsie ulohy podla potreby a pokynov prednostu a primatora mesta.

- agenda Referatu pravneho z Majetkovo — pravneho oddelenia sa presuva na Referat pravny na
Datlovo — pravnom oddeleni:
- zastupovanie mesta v konaniach pred sudmi, organmi cinnymi v trestnom konani a organmi
miestnej Statnej spravy,
- posudzovanie a vypracuvanie pravnych navrhov, zZalob a inych podani vo vztahu k sudom,
organom cinnym v trestnom konani a organom miestnej Statnej spravy,
- zastupovanie mesta v rozsahu poverenia primatorom mesta,
- vybavovanie pisomnosti a navrhov predsporového charakteru a pravmnych moznosti
usporiadania sporov, pokusy o zmier, vyzvy na zaplatenie pohladavky, uznanie dlhu,
- vypracovanie a posudzovanie vsetkych typov zmluv pre vsetky zavdzkove vztahy, v ktorych
mesto vystupuje ako zmluvna strana,
- posudzovanie navrhov zmluv predlozenych zmluvnymi stranami v suvislosti so zavizkovymi
vztahmi mesta,
- vwhotovenie a posudzovanie zakladatelskych listin obchodnych spolocnosti s majetkovou
ucastou mesta a zriadovatel'skych listin rozpoctovych a prispevkovych organizacii, pripadne
inych pravnickych oséb s ucastou mesta,



MESTO SENICA
MESTSKY URAD SENICA
Stefanikova 1408/56, 905 25 Senica

- pravne ukony pri sledovani exekucnych konani realizovanych na zadklade ndavrhov mesta
sudnymi exekutormi,

- poskytovanie pravneho poradenstva zamestnancom, poslancom MsZ a organizaciam v
posobnosti mesta pri vykone svojej cinnosti,

- prejednavanie priestupkov a spravnych deliktov podla osobitnych predpisov,

- posudzovanie suladu navrhov vseobecne zaviznych nariadeni s platnou legislativou,

- dalsie ulohy podla potreby a pokynov prednostu a primadtora mesta.

2.2 Ditom 01.08.2024 sa na Oddeleni spravy dani a poplatkov:

- meni nazov oddelenia na ,, Darnovo — pravne oddelenie “

- vytvara Referat spravy dani a poplatkov

- vytvara Referat pravny

- vytvara jedno miesto na Referate prdvnom na Dailovo — pravnom oddeleni

- ndzov vytvorené¢ho miesta bude: ,, prdvnik“

- agenda Referatu pravneho z Majetkovo — pravneho oddelenia sa presiva na Referat pravny na
Daiovo — pravnom oddeleni podl'a bodu 2.1

- agenda Oddelenia spravy dani a poplatkov sa prestiva na Referat spravy dani a poplatkov:
- wkondva spravu a vedie agendu dane z nehnutelnosti,
- vykonava spravu a vedie agendu poplatku za komunalny odpad a drobny stavebny odpad
(DSO),
- wkondva sprdavu a vedie agendu miestneho poplatku za rozvoj,
- vykonava spravu a vedie agendu miestnej dane za psa a evidenciu psov,
- wkondva spravu a vedie agendu dane za ubytovanie,
- vedie agendu dane za uzivanie verejného priestranstva,
- vwkondva spravu miestnej dane za predajné automaty,
- vykonava spravu miestnej dane za nevyherné hracie pristroje,
- spravuje evidenciu a registraciu danovych subjektov a poplatnikov na zdklade oznamovacej
povinnosti danovnikov a poplatnikov, overuje podklady pre spravne a uplné zistenie miestnej
dane,
- realizuje danové konanie a vyrubovacie konanie, vydava rozhodnutia na zaplatenie dane a
poplatkov, rozhoduje o ndmietkach a v konaniach o riadnych opravnych prostriedkoch a
konaniach o mimoriadnych opravnych prostriedkoch,
- spravuje evidenciu dani a poplatkov, vratane vysporiadania danovych nedoplatkov a
poplatkov, vykondva zabezpecenie pohladavok zaloznym pravom, vykondva miestne
zistovanie a danovi kontrolu, kontroluje véasnost plnenia danovej povinnosti, zasiela vyzvy
na zaplatenie dani a poplatkov, zabezpecuje exekucné konanie, vykonava alebo zabezpecuje
vymahanie pohladavok a danovych nedoplatkov,
- vystavuje platobné poukazy na vratenie pomernych casti dani,
- pripravuje na odpis nevymozitelné pohladavky v sulade s platnou legislativou,
- zabezpecuje vedenie registratury a archivu dokladov miestnych dani a miestnych poplatkov,
- wkondva inventarizaciu dani a poplatkov,
- spracovava a predklada Statistické hlasenia o miestnych daniach a poplatkoch,
- spracovava a predkladad navrhy vseobecne zaviznych nariadeni mesta o miestnych daniach
a miestnych poplatkoch za komundlne odpady a drobné stavebné odpady,
- pri plneni uloh spolupracuje s instituciami a bankami a s organizacnymi utvarmi mesta
Senica,
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- zabezpecuje spracovanie a aktualizaciu udajov na useku agendy referdatu v geografickom
informacnom systéme mesta,
- dalsie ulohy podla potreby a pokynov prednostu a primdtora mesta.

- agenda Oddelenia spravy dani a poplatkov sa prestiva na Referat pravny:

- zabezpecenie vymahania nedanovych exekucii prostrednictvom sudnych exekutorov,
- zabezpecenie agendy kontaktného miesta pre ochranu osobnych udajov.

3. Personalne tucinky rozhodnutia

3.1 Sucasna vediuca Oddelenia spravy dani a poplatkov p. Minarikova bude vedicou Danovo —
pravneho oddelenia.

3.1 Vyhlasenie vyberového konania na pracovné miesto vediceho Oddelenia spravy majetku -
S terminom nastupu od 01.09.2024 pripadne podl'a dohody.

3.2 Vyhlasenie vyberového konania na novovytvorené pracovné miesto jedného zamestnanca na
Referate pravnom na Daniovo — pravnom oddeleni — s terminom néstupu od 01.09.2024 pripadne
podl'a dohody.

3.3 Ostatné zmeny V Organizacnej Struktire Mestského uradu Senica pozostavaju z preradenia
st¢asnych zamestnancov a ich agendy z jednotlivych organiza¢nych utvarov nasledovne:

- agendu Referatu spravy mestského majetku, obchodu a sluzieb na Majetkovo — pravnom oddeleni
buda na Oddeleni spravy majetku vykonavat’ p. Zavodna MartiSova, p. Valaskova, p. Buzkova a

p. Lu¢anova podrla ich doteraj$ej naplne prace.

- agendu Referatu pravneho z Majetkovo — pravneho oddelenia bude na Referate pravnom na
Danovo — pravnom oddeleni vykonavat’ p. Halmiova podrl'a jej doterajsej naplne prace.

- agendu Oddelenia spravy dani a poplatkov budt na Referate spravy dani a poplatkov na Danovo —
pravnom oddeleni vykonavat’ p. Kolajova, p. Mand’akova, p. Mozoli¢ a p. Kosi¢arova podl'a ich
doterajSej naplne prace.

4. Prerokovanie organizacnej zmeny

4.1 Prerokovanie tejto organizacnej zmeny s odborovou organizaciou Zakladna organizécia
SLOVES pri Mestskom urade v Senici sa uskutoc¢nilo dna 17.06.2024.

5. Uéinnost’

5.1 Organiza¢na zmena je G¢inna od 01.08.2024.

Ing. Mgr. Martin DZacovsky
primator mesta Senica



