Manual Mesta Senica na predkladanie a vyactovanie
Ziadosti o poskytnutie dotacie z rozpoctu mesta podl’a
VZN ¢. 20/2014

V sulade so VSeobecne zaviznym nariadenim Mesta Senica €. 20/2014 o poskytovani
dotacii z rozpo¢tu mesta v zmysle § 7 ods. 4 zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach uzemnej samospravy a o zmene o doplneni niektorych zakonov v spojeni
s § 2 ods. 2 a nasl. VSeobecne zavizného nariadenia obce o poskytovani dotacii
zrozpoctu (d’alej len ,,VZN ¢. 20/2014%) vydava Mesto Senica

MANUAL

na predkladanie a vyuctovanie ziadosti o poskytnutie dotacie z rozpoctu mesta na
financovanie projektov realizovanych v mesta Senica.

I. Poskytovanie dotacie

Mesto Senica moze poskytnut’ dotaciu z rozpoctu mesta pravnickej osobe, ktorej
zakladatel'om nie je mesto a fyzickej osobe - podnikatel'ovi, ktori maju sidlo alebo trvaly
pobyt na tizemi mesta, alebo ktoré posobia, vykonavaju ¢innost’ na izemi mesta, alebo
poskytuju sluzby obyvatel'om mesta (dalej ziadatel’), len na podporu vSeobecne prospesnych
sluzieb, v§eobecne prospesnych alebo verejno-prospesnych ucelov, na podporu podnikania
a zamestnanosti v polnohospodarstve:

- tvorba, rozvoj, ochrana, obnova a prezentacia duchovnych a kultarnych hodnot,

- ochrana l'udskych prav a zékladnych slobod,

- vzdeldvanie, vychova a rozvoj telesnej kultiry,

- tvorba a ochrana zivotného prostredia, ochrana zdravia obyvatel'stva, krajinotvorba,
protipovodiiové opatrenia, likvidacia ¢iernych skladok, environmentalnych zat'azi a na
podporu podnikania a zamestnanosti v pol'nohospodarstve,

- ochrana prav deti a mladeze,

- projekty na socialne tcely.

II. Podmienky poskytovania dotacie

1) Ziadost’ o poskytnutie dotacie z rozpoétu mesta sa podava na predpisanom tladive a Mesto
Senica moZe poskytnut’ Ziadatel'ovi dotdciu na konkrétnu akciu, ulohu alebo ucel pouZitia
prostriedkov (priloha ¢. 1).

2) Pisomna ziadost’ musi obsahovat’:
a) presné oznacenie a adresu Ziadatel'a (obchodné meno, sidlo, ICO),
b) ucel poskytnutia dotacie (oznacenie konkrétneho pouzitia, ulohy, akcie a pod.),
¢) penazny ustav a ¢islo U¢tu, na ktory mozno dotéciu poukazat’,
d) detailny rozpocet projektu,
e) rozsah, vyska dotacie,
f) podpis opravnenej osoby,
g) doklad o registracii v prisluSnom registri, nie starsi ako 3 mesiace.



3) Vyplnené ziadosti o poskytnutie dotacie spolu s prilohami je potrebné v jednom
origindlnom vyhotoveni dorucit’ najneskor 28. februara prislusného kalendarneho roka. Za
v¢as doru¢enu ziadost’ bude povazovana aj ziadost’ dana v tento defl na poStovu prepravu.
Na zistené nedostatky zasadného charakteru budu Ziadatelia upozorneni a vyzvani na ich
odstranenie, resp. doplnenie ziadosti v lehote na predkladanie ziadosti. Po uplynuti lehoty na
predkladanie Ziadosti budii nekompletné Ziadosti vyradené z procesu posudzovania. Ziadost
nebude vratena spét’ ziadatel'ovi. O vyradeni ziadosti bude ziadatel’ informovany
prostrednictvom e-mailu uvedeného v Ziadosti.

II1. Schvalovanie Ziadosti o dotaciu

1) O prideleni dotacie nad 3.320 € konkrétnym ziadatel'om rozhodne Zastupitel'stvo Mesta
Senica na navrh prislusnej komisie. Prislu§né komisie posudia ziadosti do 3.320 € vratane do
30.04. prislusného kalendarneho roka vratane. O uzatvoreni zmluvy a vyplateni dotacie
rozhodne primétor mesta podl'a vysky Cerpania rozpoctu dotacii z rozpoctu mesta.

2) Vysledky schval’ovania Ziadosti sa ozndmia do 15.05. prislusného kalendarneho roka
vratane na internetovej stranke mesta www.senica.sk.

IV. Vyuctovanie dotacie

1) PredloZenie vyaétovania je potrebné doruéit’ na MsU do 30 kalendarnych dni po ich
vycerpani, najneskor do 30.11. prislusného kalendarneho roka vratane. Vytcétovanie musi byt
evidované v doslej poste MsU.

2) Vyuctovanie poskytnutej dotdcie musi obsahovat’:

a) pisomné vecné vyhodnotenie poskytnutej dotacie, z ktorého bude zrejmé dodrzanie
ucelu (priloha ¢&. 2),

b) celkovu rekapitulaciu vydavkov - vycislenie vysky celkovej vyCerpanej sumy
z poskytnutej dotécie resp. jej Casti na predpisanom tlacive (priloha €. 3),

¢) finan¢né vyuctovanie vypracované v stlade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve s predlozenim pisomného prehl'adu a Citatel'né fotokdpie dokladov,
preukazujucich pouzitie dotéacie, napr. danovy doklad (faktaru), zmluvu o dielo,
objednavky, dodacie listy, doklad o thrade - pokladni¢ny doklad, vypis z uctu a pod.

d) predlozenie dokumentacie o tom, ze ziadatel’ uverejnil v prisluSnych propagacnych
materidloch logo mesta Senica, ktorého velkost’ nesmie byt’ ind ako loga ostatnych
sponzorov. Dalej zverejnit’ informaciu, e projekt sa realizoval s finanénou podporou
Mesta Senica.

3) V pripade, Ze zo vSetkych okolnosti je zrejmé, ze uvedeny termin vyuctovania nebude
ziadatel'om dodrzany, je ziadatel’ povinny na zaklade zdovodnenej pisomnej ziadosti poziadat’
poskytovatel’a v lehote do 10 dni pred uplynutim stanoveného terminu vytictovania

o prediZenie terminu predloZenia vyuétovania. V tomto pripade musi byt’ vytétovanie
dorucené najneskor do 20.12. prislusného kalendarneho roka vratane.

4) V pripade nevyuctovania poskytnutej dotacie je prijemca povinny ju vratit' v celosti na
ucet, z ktorého bola dotacia poskytnuta do 15.12. prislusného kalendarneho roka.



5) Ziadatel’, ktorému boli poskytnuté prostriedky a neboli vy&erpané, je povinny vratit ich
necerpanu vySku v termine zi¢tovania na ucet, z ktorého bola dotacia poskytnutd. V pripade,
ze 7ziadatel’ nevyuctuje ¢iastku nizsiu ako 3 € z poskytnutej dotacie, nie je povinny ju vratit’.

6) Ak ziadatel’ nesplni zmluvné podmienky o poskytnuti dotécie, o d’al§iu dotaciu moze
poziadat’ po uplynuti najmenej 2 rokov.

V Senici diia 01.01.2015

Mgr. Branislav Grimm
primator mesta Senica



